ROMANIA Aprob
JUDETUL MURES primar
PRIMARIA ORASULUI MIERCUREA NIRAJULUI TOTH SANDOR
Serviciul de urbanism, cadastru, agricol si amenajarea teritoriului Sy

FISA POSTULUI
Nr.

Informatii generale privind postul:

1. Denumirea postului: consilier

2. Nivelul postului : executie

3. Scopul principal al postului : Intocmirea si tinerea la zi a Registrelor Agricole, a registrului de intrare-iesire a
corespondentei si indosarierea documentelor
Conditii specifice pentru ocuparea postului:

1. Studii de specialitate: studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lungd durata absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta

2. Perfectiondri (specializdri): -

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate §i nivel) : MS Olffice

4. Limbi strdine (necesitate §i nivel de cunoagtere ):

5. Abilitati,_calitdti si aptitudini necesare: capacitate de implementare, de asumare a responsabilitafilor,
de autoperfectionare si de valorificare a experienfei dobandite, de a rezolva eficient problemele, de analiza si
sinteza, de planificare si de a actiona strategic, capacitatea de a lucra in echipd si/sau independent, competenta in
gestionarea resurselor alocate, abilitdfi de comunicare si consiliere, creativitate §i spirit de initiativa.

6. Cerinte specifice : delegiri, detasiri, disponibilitate pentru lucru in program prelungit

7. Competenta manageriald (cunostinfe de management, calitdti si aptitudini

manageriale) : nu este cazul

Atributiile postului:
1. Asigurd formarea bazei de date scrise si desenate prin crearea unor evidente privind:

» cadastrul localitatii cu date referitoare la tipul de proprietate asupra imobilelor;

« date referitoare la intravilanul localitiii, borne, denumiri de striizi, numere postale pe strazi;

= zone protejate, monumente istorice de arhitecturd, artd, culturd, ansambluri arhitecturale;

= zone de interdictie temporare sau definitive de construire;

» retele utilitare de apd, canalizare, energie electricd si termicd, gaz telefon

» documentatiile de urbanism aprobate, dezmembrari, unificéri, parceldri, concesiondri terenuri
2. Tine evidenta Autorizatiilor de constructie si Certificatelor de urbanism eliberate (prin Registrul autorizatiilor
de construire/desfiintare si a Registrului pentru certificate de urbanism) si raspunde de arhivarea acestora;
3. Verifica documentatiile si elibereaza certificatele de urbanism, autorizatiile de construire/desfiintare cu
respectarea prevederilor legale in vigoare cu privire la regimul constructiilor si procedeazd la arhivarea acetora;
4. Verifica documentatiile si elibereazi certificatele de urbanism pentru comasari, contopiri, dezmembréri,
instrainari de terenuri/imobile cu respectarea reglementdrilor legislative in vigoare
5. Gestioneaza Planul Urbanistic General (P.U.G.) al orasului;
6. Participa la rezolvarea reclamatiilor si sesizérilor persoanelor fizice sau juridice referitoare la domeniul

(obiectul) de activitate ;



7. Identificd posibilitdti i avanseazd propuneri pentru dezvoltarea urbanisticA a localitafii.
8. Urmadreste realizarea lucrdrilor de constructii autorizate, verificd in teren declaratia de incepere a lucrérilor,
asigurdnd reprezentare la receptia finalizarii lucrérilor respective;

9. Participd la sedintele Consiliului Local, la Comisia de Urbanism si asigurd informatiile solicitate;
10. Intocmeste si prezinta materiale, rapoarte referitoare la activitatea serviciului ;

11. Colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul institutiei, implicate in activitatea de urbanism ;

12. Executd in permanentd controale privind respectarea disciplinei in constructii ;

13. Controleaza respectarea normelor privind autorizarea constructiilor;

14. Propune modalitdti de rezolvare la sesizarile cetafenilor referitoare la problemele de urbanism si amenajarea
teritoriului

15. Intocmeste rapoarte de specialitate si face propunerile pentru emiterea dispozitiilor primarului in domeniul
urbanismului si amenajarii teritoriului

16. Participd ca membru in Comisia de concesionari prin licitatie.

17. Depune la arhivé, pe bazd de inventar i proces-verbal de predareprimire documentele create in cursul unui
an calendaristic, grupate In dosare, potrivit problematicii si termenelor de péastrare stabilite In nomenclatorul
documentelor;

18. Exercita si alte atributii stabilite prin lege sau prin alte acte normative, hotérari ale Consiliului local
municipal, dispozitii ale primarului, ori primite de la sefii ierarhici.

Raspunde: disciplinar, contraventional, material civil sau penal dupd caz, pentru incélcarea indatoririlor de
serviciu.

Identificarea functiei publice corespunzdtoare postului
1. Denumire . consilier
2. Gradul profesional: asistent
3. Vechimea in specialitate necesare. 1 an in specialitatea studiilor

Sfera relationald a titularului postului
1. Sfera relationald internd:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fatd de: Primar, Consiliul local, Arhitect sef
- superior pentru: — nu este cazul -
b) Relatii functionale: -serviciile si compartimentele din cadrul Primdriei
¢) Relatii de control: : potrivit imputernicirii/delegarii date de Primarul orasului Miercurea Nirajului; d)
Relatii de reprezentare: reprezintd institugia potrivit atributiilor date In competenta sa;
2. Sfera relationald externa:
a) cu autoritifi si institutii publice: potrivit imputernicirii/delegérii date de Primarul oragului Miercurea
Nirajului;
b) cu organizafii internationale: potrivit Imputernicirii/delegarii date de Primarul orasului Miercurea
Nirajului;
c¢) cu persoane juridice private: potrivit imputernicirii/delegdrii date de Primarul oragului Miercurea

Nirajului.

3. Limite de competen{d:
In limita prezentei fise, actelor normative care reglementeazd activititile desfasurate, Regulamentului

de Organizare si Functionare al Aparatului de specialitate al Primarului Orasului Miercurea Nirajului,
Regulamentului Intern.



4. Delegarea de atributii si competentd

Potrivit delegdrii stabilite de Primar, Secretar,
Pe timpul concediului de odihnd, concediului medical sau alte situatii neprevdzule va fi inlocuit de
unul dintre salariatii UAT Miercurea Nirajului ;

Intocmit de:

1. Numele §i prenumele POZNA TOKOS DORA

2. Functia publicd de conducere ARHITECT SEF

3. SeMAGIUPQ ...
4. Data intoCmirii ...........ccoeveeeevneiiiiiniinn

Luat la cunostintd de citre ocupantul postului
1. Numele si prenumele ..o
2. SeMAGLUFQ ..o

Contrasemneazd:

1. Numele §i prenumele ...........cccoocoevciniiaininiiniieninonnns
2. FUNCHIA .o imamsrsinmi sitipasiasins

3. SemAGIUIQ ............... s SRS oR TP IRBAH



